附件1：
金坛市防雷安全管理中心检测工作流程
业务受理  （受检单位主动申请检测或检测人员主动联系受检单位，受理人员及时登记受理信息）
是否首检  

否   现场勘察  （中心负责人委派技术人员开展首检单位现场勘察，两人以上参加，确定防雷类别和检测点数量）
签订协议  （经中心负责人同意，检测部长与受检单位签订检测协议）

委派任务  （中心负责人将检测任务下达到检测部）
现场检测  （了解受检单位雷击史，查阅设计和竣工资料；两名以上持证人员检测，其中一人进行检测数据的复读校核）
记录处理  （检测人员对现场数据进行整理，分析提出检测结论；技术负责人全面审查检测数据，复核检测结论；当中心负责人、技术负责人、检测人员的检测结论不一致时，应组织相关人员会审）
报告编制、校对  （将最终数据、结论交由报告制作人员输入电子平台，打印报告）


签发报告  （中心负责人对检测报告审核、签发）
                               （有不合格项）
开票、收费、发放报告   开票、收费、发放报告、整改通知书（财务人员对照检测协议开具发票。收取检测费后，检测人员发放报告及整改通知书）

发放检测服务质量客户反馈表  （将反馈表邮寄或送达受检单位，并及时回收）

资料归档  （文件管理员将检测相关资料整理归档）
附件2：

防雷防静电检测现场服务规定
为了切实提高防雷防静电检测服务水平和检测质量，规范检测工作要求，依据防雷防静电检测相关标准规范及本中心质量体系文件制定本服务规定。

检测服务方针：公正科学、数据准确、检测规范、服务高效。
检测服务依据：相关标准规范以及质量体系文件《质量手册》、《质量记录》、《程序文件》、《作业指导书》等。

检测服务内容：建筑物防雷分类、接闪器、引下线、接地装置、防雷区划分、电磁屏蔽、等电位联接、电涌保护器、防静电接地等。

现场检测程序：

1、检测人员在出发前做好各项准备，应对仪器设备进行检查，保证完好，并在检定合格有效期内；

2、检测人员到达现场后，应作好检测前的准备，包括受检单位检测现场察看、了解雷击史、技术资料查询、仪器设备安装、调试、环境条件的检查等，并予记录；

3、检测时，至少由两名持证人员进行，检测人员应将观察、测试到的数据如实记录在规定的原始记录表上，并复读校核。记录和复读校核不能为同一人；

4、检测人员和受检单位在原始记录表上签字确认。

检测服务要求：

1、遵守法律法规，依法办事；

2、严格按照标准规范，公正检测、秉公办事，不受任何干预、压力和经济利益的影响；

3、履行职责，忠于职守，不以权谋私，不在委托单位兼职，不私自承接检测业务；

4、遵守保密规定，保护受检单位和中心的机密信息和所有权；

5、检测仪器设备必须完好，并在检定合格有效期内；

6、禁止在雨天或检测点上空有雷雨云的天气条件下检测。不能在下雨、雪后立即测量接地装置的接地电阻；

7、检测时应选择使用合适的检测方法，现场使用的检测文件应为有效版本；

8、每项检测至少由两名持证人员进行，每个检测点的数据经复核无误后，填入原始记录表；

9、接地电阻仪的接地引线和其它导线应避开高、低压线路；

10、检测人员应具备安全防护措施，攀高危险作业必须遵守攀高作业安全守则。检测仪表、工具等不能放置在高处，防止坠落伤人；

11、在危险环境场所，严禁带火种、无线电通讯设备；严禁吸烟；严禁穿化纤服装，应穿着防静电服装，戴安全帽；禁止穿钉子鞋；现场不准随意敲打金属物；应使用防爆型检测仪表和防爆工具；

12、检测时严格遵守规章制度和安全操作规程，必要时可向受检单位提出暂时关闭危险品流通管道阀门的申请；

13、检测变电所、配电房、配电柜时应穿绝缘鞋，戴绝缘手套，使用绝缘垫。
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